
    

 

 

Załącznik nr 1 do zaproszenia do złożenia oferty - szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia (zwany dalej SOPZ) 

 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa zarządzania w zakresie rozliczania projektu pn. 

„Ochrona i promocja wielowiekowej spuścizny kulturowej Gór Świętokrzyskich poprzez 

rozbudowę Parku Dziedzictwa Gór Świętokrzyskich na terenie Gminy Nowa Słupia” 

dofinansowanego ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Świętokrzyskiego na lata 2014-2020. 

2. Zakres obowiązków:  

 obsługa wniosku w systemie SL2014, 

 finansowe rozliczanie cząstkowe oraz końcowe projektu, 

 ocena poprawności sporządzanych dokumentów finansowych przez wykonawców 

zadania, 

 sporządzanie dokumentów w zakresie sprawozdawczości finansowej i merytorycznej 

w terminach wyznaczonych przez Instytucję Zarządzającą, 

 sporządzanie wniosków o płatność dla Zamawiającego w terminach i w formie 

wymaganej przez Instytucję Zarządzającą, 

 doradztwo i weryfikacja kompletności przekazanych dokumentów związanych 

z wyborem wykonawców, 

 kontrolowanie rozliczeń wykonanych dostaw i usług, 

 zgłaszanie Zamawiającemu wszelkich nieprawidłowości oraz opóźnień w rozliczeniach, 

 monitorowanie, kontrola prawidłowości i terminowości wykonywania zadań 

przewidzianych w harmonogramie rzeczowo-finansowym, 

 współpraca z Instytucją Zarządzającą oraz podmiotami upoważnionymi przez tą 

instytucję w zakresie: przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji 

i dokumentów dotyczących Projektu we wskazanym zakresie i terminie,  

 przygotowywanie korespondencji, 

 przygotowywanie aktualizacji i wprowadzanie zmian w harmonogramie finansowo-

rzeczowym, 

 przygotowywanie aktualizacji i wprowadzanie zmian we Wniosku o dofinansowanie, 

 kontrolowanie zgodności działań promocyjnych projektu z założeniami projektu; 

wydatki związane z promocją projektu ponosi zamawiający, 

 uczestnictwo w spotkaniach dotyczących realizacji projektu - łącznie co najmniej 15 

spotkań w siedzibie Zamawiającego lub innym miejscu właściwym ze względu na cel  

 



    

 

 

 

 

 

 

spotkania; Zamawiający będzie informował Wykonawcę o spotkaniu z co najmniej 

3 dniowym wyprzedzeniem. 

Czas trwania umowy: do 30 czerwca 2021 roku  
 


