Zalacznik 1 do zapytania ofertowego 3/2026
z dnia 30.08.2026

Opis przedmiotu zamowienia

Organizacja i promocja konferencji pt. Bezpieczenstwo energetyczne, gospodarcze i informacyjne.
w ramach festiwalu Army Days w Kielcach w dniach 11-13 wrze$nia
Liczba uczestnikow konferencji - 120 oséb

Przedmiotem umowy jest organizacja i medialna promocja konferencji ,Bezpieczenstwo energetyczne,
ospodarcze i informacyjne” w dniu 11 wrzesnia 2026 roku, co w szczeg6lno$ci obejmuje:
y

a) wynajem sali konferencyjnej w obiekcie kongresowym lub hotelowym na nie mniej niz 120 oséb.
Obiekt musi sie znajdowaé¢ w granicach administracyjnych miasta Kielce. W przypadku hotelu musi mie¢ on
standard nie mnie niz 3 gwiazdek

b) obiekt musi dysponowac bezptatnym parkingiem dla gosci konferencji w liczbie nie mniej niz 50
miejsc parkingowych

c) Konferencja musi sie odby¢ w godzinach 11.00 - 15.00. Gotowos$¢ techniczna o godzinie 10.00

d) Ustawienie stotéw — okragte po nie mniej niz 10 i nie wiecej niz 12 oséb przy kazdym stole.

e) wynajem i montaz ekranéw typu LED - w ramach scenografii Wykonawca jest zobowigzany

postawic¢ ekran LED - owy do prezentacji typu Indoor o tacznej powierzchni nie mniejszej niz 6 m kwadratowych,
wymiar pixela, nie wiekszy niz p2

f) wynajem obstugi kelnerskiej - co najmniej 2 kelneréw do obstugi przez caty przedziat czasowy
konferencji
g) organizacja ,przerwy kawowej” - w ramach przerwy dla kazdego z go$ci musi by¢ zapewniony

stodki poczestunek na sali, w ktérej odbywa sie konferencja, tak aby go$cie nie musieli wychodzi na korytarz. Na
stole kawowym podczas konferencji musza sie znalezZ¢ minimum dwa automatyczne ekspresy do kawy, dwa
warniki z goraca woda. Dla kazdego z gosci muszg zosta¢ zapewnione minimum dwa kawalki ciasta typu
szarlotka, sernik, strucla, miodownik itp. Plus ciastka gotowe, typu delicje, pieguski itp. kawa i herbata oraz
kanapki.

h) zapewnienie dwdch mikrofonéw pojemnos$ciowych dla prowadzacych z zapasem baterii

i) zapewnienie co najmniej jednego prowadzacego konferencje

i) przygotowanie scenariusza konferencji

k) zapewnienie co najmniej 8 prelegentéw konferencji w uzgodnieniu za zamawiajgcym, na tematy

ustalone z Zamawiajagcym w trybie roboczym, w kazdym obszarze tematycznym powinno wystapi¢ po co
najmniej dwoch prelegentow.

1) pokrycie kosztéw osobowych osoby nadzorujgcej organizacje konferencji

m) pokrycie kosztow osobowych hostess, obstugi biura konferencji w dniu 11 wrze$nia 2026
(zapewnienie lady recepcyjnej oraz co najmniej dwdch hostess do obstugi lady)

n) pokrycie kosztéw osobowych o0séb nadzorujacych Army Days, koordynujacych festiwal i
konferencje - w trybie roboczym z Zamawiajgcym

0) pokrycie kosztow osobowych oséb pracujacych przy technice konferencji w ramach Army Days,

dzwiekowiec, oswietleniowiec, osoby budujace scene, ekran LED-owy, pracownikéw technicznych konferenc;ji

p) pokrycie kosztow osobowych oséb odpowiadajacych za logistyke (wysytke zaproszen,
potwierdzanie udziatu w konferencji, zebranie prezentacji od prelegentéw, wysytke programu, organizacje
poczestunku, obstuge parkingu, branding konferencji. Wykonawca ma obowigzek przygotowac projekt graficzny
zaproszenia na konferencje do dnia 9 wrzes$nia 2026 do godz. 9.00, a po akceptacji przez Zamawiajgcego do
godziny 16.00, dnia 9 wrze$nia rozesta¢ je drogg mailowg do zaproszonych uczestnikow. Wykonawca ma
obowigzek przygotowaé projekt graficzny programu konferencji do 9 wrze$nia 2026 do godz. 12.00,
wydrukowaé go w liczbie 150 oraz rozdawac¢ go podczas konferencji lub rozesta¢ wczesniej zaproszonym
go$ciom. Zamawiajacy wskazuje w trybie roboczym do kogo rozsyta¢ program. Wykonawca ma obowigzek
zapewni¢ jasny i czytelny opis parkingu lub zapewni¢ osoby do jego obstugi. Wykonawca ma obowigzek
rozstawi¢ branding partneréw i sponsordw o ile taki zostanie przez nich dostarczony

q) Wykonawca ma obowigzek zapewnienie udziatu w konferencji co najmniej 100 uczestnikéw, co
bedzie potwierdzone listg obecnosci.
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r) Wykonawca ma obowiazek zebrania prezentacji od prelegentéw, o ile beda nimi dysponowali i
wgrania ich do laptopa

s) Wykonawca ma obowigzek dostarczenia laptopa na konferencje, kompatybilnego z ekranem LED,

ktéry bedzie w stanie odtworzy¢ wszystkie prezentacje. Do obowiazkéw wykonawcy bedzie sprawdzenie przed
konferencje, czy wszystkie nadestane prezentacje majg prawidtowe formaty i czy da sie je odtworzy¢ na
udostepnionym przez niego laptopie

t) promocje konferencji w mediach lokalnych z uwzglednieniem przekazu tresci, wymaganych
przez Zamawiajacego. Wykonawca ma obowigzek zamieszczenia w lokalnych mediach o zasiegu miasto Kielce i
wojewddztwo Swietokrzyskie informacji redakcyjnej (bez oznaczenia, Ze jest to informacja sponsorowana),
zapowiadajacej konferencje, a potem opisujacej konferencje oraz dwoch postéw na Fan Page-ach lokalnych
mediéw (zapowiadajacych konferencje i relacjonujacych konferencje). W przypadku serwiséw informacyjnych
lokalnych mediéw, Wykonawca musi zapewni¢ publikacje w serwisie lub grupie serwiséw internetowych
lokalnych mediow o tacznym zasiegu nie mniejszym niz 1 milion realnych uzytkownikéw miesiecznie (stan na
30 czerwca 2026) oraz na Fan Page Facebook lub grupie Fan Page-6w Facebook danego medium lub grupy
lokalnych mediéw o tacznej liczbie nie mniej niz 180 tys. fanow.

u) Zapewnienie wyzywienia - jednodaniowy positek - typu zupa gulaszowa dla nie mniej niz 120
0s0b, rodzaj potrawy zupy do ustalenia w trybie roboczym, zupa musi by¢ podana podczas przerwy lunchowej o
godz. 13.00

V) Pozyskanie nie mniej niz 50 fotografii i przekazanie praw autorskich do nich na rzecz
Zamawiajgcego.

w) Sprzatanie po konferencji



